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Tutorial fiir die Rotary Jugenddienst Deutschland Austauschdatenbank
Ebene: Bewerber

Die Absicht

Die Datenbank ermdglicht es, Schiilern und ihren Eltern die Bewerbung fiir die Rotary Austauschprogramme leicht,
schnell und leserlich zu erstellen.
Zugang zur Datenbank ist mit allen Computern und Laptops, die einen Zugang zum Internet haben, moglich.

Alle Teilnehmer erhalten nur Zugang zu Daten in ihrem Arbeits-/Aufgabenbereich.

Die Datenbank umfasst folgende Austauschprogramme:

- Jahresaustausch - Long Term Exchange (LTEP)

- Kurzaustausch - Camps (STEP:Camp)

= Kurzaustausch - Family-Family Exchange (STEP:Family-Family)
= Kurzaustausch - New Generations Exchange (STEP:NGE)

Zugange

Zur Datenbank: www.rotary-jugenddienst.de/jugenddb

Fir Schiler-(Bewerber-)Konten: Nach erfolgter Eingabe der Schilerdaten durch den Club Jugenddienst erzeugt das
Programm ein E-Mail an den Bewerber mit einem Link flr die Schiiler-Zugangsdaten.

Fur Informationen: www.rotary-jugenddienst.de, dann ,,Download Center” aufrufen.
Zum Datenbank-Forum: Der Link befindet sich auf der Eingangsseite der Datenbank.
Flr Handreichungen: Informationen zum Erstellen eines Bewerberkontos unter

www.rotary-jugenddienst.de, dann ,,Download Center” aufrufen.

Du hast dich entweder personlich oder Uber die Internet-Seite www.rotary-jugenddienst.de bei deinem 6rtlichen
Rotary Club beworben und bist nach Auswahlgesprdachen akzeptiert worden. Der Rotary Club richtet flr dich in der
Austauschdatenbank ein Bewerberkonto ein, iber das du deine Bewerbung erstellen kannst. Dazu erhaltst du ein E-
Mail mit einem Link, Gber den du Zugangdaten fiir dein Konto erhaltst. Rufe den Link moglichst umgehend auf und
notiere deine Zugangscodes sorgfiltig.

Eingangsseite

LTEP:LTEP - Print Application

+ Home

Step 1

+ Applicant

Before you can apply to our youth exchange prograrm you rust dawnload, read and accept our terms and conditions.
logged in as: Flease download the document by clicking the button "Download". after you have read, accept our terms and conditions
Ehester by clicking checkbox and save your settings.
# L) @k Ausfillhinweise 2011-12

[ 1've read the terms and conditions and I do agree!

Donened oy hemwars .
Download speichern

- Logge dich in die Datenbank ein (http://www.rotary-jd.org/jugenddb) und bearbeitet deine Bewerbung.

- Klicke zu Beginn der Bearbeitung der Bewerbungsunterlagen auf ,Applicant” und lade die Informationen zur Be-
arbeitung im Step 1 herunter. Nachdem du diese gelesen hast, bestitige durch M .

- Steps 2 bis 12 ausfillen.

- Fur den Jahresaustausch missen dein Arzt, dein Zahnarzt und deine Schule Aussagen zu deiner Person machen.
Dazu sind Formulare auszufillen, die du im Download Center der Internetseite www.rotary-jugenddienst.de fin-
dest. Diese Formblatter fur die arztlichen und zahnérztlichen Gutachten und flr das Schulgutachten (Formulare
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flir das arztliche und zahnérztliche Gutachten und Formular fiir das Schulgutachten) herunterladen und

schnellstmoglich ausfiillen lassen. Die Formulare werden spater Bestandteil der Bewerbung.
- Nach Abschluss der Eingaben im Step 13 das Bewerbungsformular als PDF herunterladen und in erforderlicher
Anzahl unterschrieben an den Jugenddienstbeauftragten weitergeben.

»Steps” zum Eintrag der Bewerbungsdaten

LTEP:LTEP - Applicant Informationen

* Home Step 1 Step 2 Step3 Stepd4 Step5 Step6 Step7 Step 8 Step 9 Step 10 Step 11 Step 12  Step 13
+ Applicant
Last Name Testerin Preferred Name Claudi
lemerd W st First Name Claudia Date of Birth 4 % May v 1995 %
clesterin (TT.hM.1113)
Gender Female w .
+ Log out Place of Birth
Home Address - Street .
Citizen of Please choose hd
Postal Code f Cit
/ ¥ Home Phone
RJ D Federal State Please choose (+49-111-222222)
Domesed oy hierwa re Country Germany Mobile Phone
(+49-111-222222)
Database-Forum el oot de
Support
Postal Address (if different)
Address - Street Postal Code f City
Federal State Please choose v Country Please choose v
speichern
My Account

Nachdem die Bewerbung in Step 13 vollstandig abgeschlossen wurde, erscheint in der linken Spalte ein neuer Button
»My Account”. Hier sind deine Grunddaten bereits eingetragen und kénnen nicht verdndert werden. Die im Verlaufe
des Austauschs entstehenden weiten Angaben (Beispiele: Gasteltern; Schule) musst du zeitnah eintragen.

Kurzaustausch (STEP)

Das Bewerbungsverfahren in den Kurzaustauschprogrammen (Camps, Family-Family, NGE) wird analog der Maflinah-
men im Jahresaustausch (LTEP) durchgefiihrt. Das Bewerbungsformular ist kiirzer und es sind keine Bestatigungen

durch Arzte oder Schule erforderlich.

Probleme ??

Bisweilen sind vermeintliche Probleme zuriickzufiihren auf Unkenntnis der Anwender oder falsche Einstellung des
Computer Browsers. In dem eingerichteten Datenbank-Forum (Zugang Uber die Datenbank) findet der Anwender
Hinweise und Tipps und erfahrt von anderen Anwendern Problemldsungen.

Problem

LOosung

Der Bewerber hat ein Email mit dem Zugangslink fir sein Be-
werberkonto erhalten. Beim Anklicken des Links erhalt er eine
Fehlermeldung.

Internet Browser so einrichten, dass Cookies fiir die Daten-
bankseite akzeptiert werden.

Auf der Eingangsseite der Datenbank "Passwort vergessen?"
aufrufen. Auf der sich neu 6ffnenden Seite "Mitgliedsname"
und "E-Mailadresse" eingeben und auf "Passwort anfordern"
klicken.

Mitgliedsname ist gebildet aus dem Anfangsbuchstaben des
Vornamen und dem Nachnamen in kleinen Buchstaben (Bei-
spiel: mschueler)

Die E-Mailadresse verwenden, unter der das Email mit dem

ersten Zugangslink erhalten wurde.

Bewerber hat Passworte vergessen.

Wie oben beschrieben mit "Passwort vergessen?" anfordern.
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